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Sb: 01-2016/QD-BHH

Tp. Ho Chi Minh, ngay 20 thang 7 nam 2016

QUY PINH
Vé viéc phan cong nhiém vu Hiéu truéng, cac Pho Hiéu truéng
cua trweong THPT Binh Hung Hoa.
Nam hoc 2016 - 2017

- Can ctt Thong tu s6 12/201 I/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua B§ truéng
B6 Giao duc va Dao tao ban hanh Dicu I¢ truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong c6 nhiéu cap hoc;

- Can cir Quyét dinh s6 3725/QD-UBND ngay 4/8/2011 ciia Chu tich Uy ban nhan
dan TP. H6 Chi Minh vé viéc thanh 1ap truong THPT Binh Hung Hoa

- Cin cir cac Quyét dinh sb 1004-1005-1006/QD-GDBT-TC ngay 29/7/2011va
Quyét dinh s6 1687/QD-GDDT-TC ngay 16/10/2015 cta Giam doc S¢ Gido duc va Pao
tao thanh phd HO6 Chi Minh vé viéc bo nhiém Hiéu truéng, cac Pho Hiéu truéng THPT Binh
Hung Hoa.

Nhim thuc hién ¢6 hiéu qua cong tac lanh dao, quan 1y va diéu hanh moi hoat dong
cua nha truong, Hi¢u trudng truong THPT Binh Hung Hoa quy dinh nhiém vy cua Hi¢u
truong va cac Pho Hi€u truong cu thé nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG

1. Viéc lanh dao, quan ly va diéu hanh moi hoat dong cua nha truong dugce thuc hién
theo ché do thu trudng; tuan thu “Quy ché to chtic va hoat dong” ban hanh kém theo Quyét
dinh s0 167-60/ QD-GDDT-TC ngay 18/2/2014 cia Giam doc S& GD-DT TPHCM va
“Quy ché thyc hién dan chu” ban hanh theo Quyet dinh s6 31/Qb-BHH ngay 02/11/2015
cua Hiéu truong truong THPT Binh Hung Hoa; chap hanh Diéu 1€ nha truong; gitr gin va
phat huy sy doan két thong nhét, khac phuc kho khin hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

2. Trong qua trinh lanh dao, quan 1y, diéu hanh nha truong, Hiéu trudng, cac Pho
Hiéu trudng phai c6 su phdi hop chit ché; dam bao tinh théng nhat va hiéu qua; phat huy
tinh sang tao, chu dong cua ca nhan, tinh than cong sy dé thuc hién tot nhiém vu duge giao;
hoan thanh cac ké hoach di dé ra va cac nhiém vu dot xuat duoc cip trén giao pho.

3. Tuy theo linh vyc dugc phan cong, cac Pho HiGu truong can cu nhiém vy nam
hoc, tinh hinh nha truong dé chu dong xdy dung ké hoach nim, thang, tuan cho ting mat
cong tac trinh Hiéu truong phé duyét; cudi thang so két, bao cao Hiéu truong dé thong nhat
ndi dung cho thang cong tac ké tiép; co trach nhiém truc tiép giai dap, xur Iy cac van dé lién
quan cua giao vién, nhan vién va hoc sinh; chiu trach nhi¢m truéc Hi€u truong vé linh vuc
duoc phan cong.

4. Cac Pho Hi¢u truong can cu yéu cau, nhiém vu nam hoc, cin ctr cac nhiém vu dot

xuit dugc giao, can cir ké hoach dugc Hiéu truong duyét dé chi dong trién khai, t chuc
thue hién; kip thoi kiém tra, giam sat nhim dat dugc hiéu qua cong tac cao nhat.



5. Tuy theo linh vyc dugc phén cong dam nhiém, cac Pho Hi¢u trudng co trach
nhiém thiét lap, bao quan, luu trir hd so hoat dong thudc linh vyc minh phuy trach. Khi c6
kiém tra cua cip trén, phai c6 du hd so, sip xép khoa hoc, dam béo tinh phap 1y va chinh
X4c.

6. Ché do béo cao:

- Hang tue‘i‘n hop lanh dao vao chiéu thir sau, cég Phé Hiéu tméng bgio cao voi Hiéu
truong nhiing phan viéc dé thuc hién hodc da giai quyet, ban bac thong nhat cac cong viée
can thyc hi¢n trong tuan ke tiép;

- Khi giai quyét cac su viée dot xuat, cac Pho Hiéu trudng can co ¥ kién théng nhit
cua Hiéu truong. Khi dugc Hi€u truong iy nhiém du Hoéi nghi,‘HOi thdo... phai co6 trach
nhiém bdo cao day du tinh than ndi dung Ho1 nghi, Ho1 thao khi vé dén truong.

- Cac Phé Hiéu trudng phai bao trude v6i Hiéu truong 1y do, thoi gian ving cong tac
0 co quan.

II. PHAN CONG NHIEM VU CU THE

1. Hiéu truéng: Ba Nguyén Thi Xuan Huong - Phu trach chung; phu trach cac noi
dung, linh vuc cong tac sau:

1.1. T6 chirc b may nha trudng

- biéu hanh toan bd cong viéc va hoat dong cua nha truong; quyét dinh moi mat vé
to chtrc va hoat dong cta nha truong; xay dung quy ché hoat dong cia bd may nha truong.

- Phan cong nhiém vu cac Pho Hiéu truong; bd nhiém, chi dinh T6 trudng, T pho
chuyén mon/van phong; phan cong gido vién chu nhiém lop, gido vién gidng day by mon,
nhan vién phu trach cdc mang cong tac hanh chanh, quan tri....

- Thanh l4p cac hoi dong, cac té chuyén mdon/vin phong, cac ban chitc ning, cac Cau
lac bd/doi/nhém va cac b phan khac trong nha truong.

1.2. Xay dung K& hoach va to chirc thyc hién nhiém vy nim hoc

- Lap ké hoach hang niam, 4n dinh lich céng tac hang thang, hang tuan; diéu phdi cac
hoat dong gido duc trong nha truong;

- Trién khai thuc hién cac hoat dong gido duc cia nha trudong theo dung tinh than
nhiém vu nam hoc, theo su chi dao cua S6 GD-DT.

1.3. Quén ly nhan sy

- Quan ly gido vién, nhan vién trong cac hoat dong giao duc va nhirng hoat dong
khac c6 lién quan; ky hop dong tuyén dung giao vién, nhén vién lam viéc voi nha truong; ky
ddng v cho gido vién duoc thuyén chuyén; nghi viéc.

- Kiém tra va danh gia viéc thuc hién nhi€ém vu cua cac Phé Hi¢u trudng, cac gido
vién, nhan vién cudi ndm hoc; dé nghi cap trén khen thuong va ky luat Pho Hiéu truong,
gido vién, nhan vién,;

- Xay dung d6i ngii, Hoi dong su pham doan két, tan tuy, c6 trach nhiém,;

- Thyc hién cac ché d¢ chinh sach cia Nha nudce doi voi gido vién, nhan vién; trién
khai cong tadc boi dudng thuong xuyén, boi dudng nang cao chuyén mon, nghi¢p vu ctia can
bo - gido vién.

- T6 chure thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng;

- Duyét nghi phép dai ngay, nghi vi viéc riéng cho can by GV-NV

1.4. Quan 1y va t6 chuc gido duc hoc sinh



- Thuc hién cac ché dg chinh sach cua Nha nudc doi vai hoce sinh; dieéu hanh cong tac
tuyén sinh;

- Chi dao cac hoat dong gido duc toan dién cho hoc sinh;
- Quyét dinh khen thuong, ky gidy khen hoc sinh.
- Ky mo hoc ba cho hoc sinh.

- Duyét két qua 02 mit gido duc cua hoc sinh; trién khai ké hoach quan 1y gido duc
hoc sinh; T6 chirc ddi thoai véi dai dién hoc sinh dé ldy ¥ kién dong gop, trao d6i vé bién
phap thuc hién ké hoach, ban bac hudng giai quyét cac sy viée lién quan dén nhiém vu quan
1y, gido duc hoc sinh.

1.5. Quan ly chuyén mon

- Chi dao trién khai thuc hién ké hoach chuyén mon theo hudng dan ctia S& GD-DT;
trén co s bam sat nhiém vu, chu dé nam hoc.

- Chi dao thuc hién ké hoach kiém tra su pham, kiém tra chuyén dé, kiém tra nodi bd
nha truong va chi dao cong tac x€p thoi khoda biéu nha truong.

- Chi dao thu’g hién ké hoach day cac doi tuyén hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu,
kém; t6 chure day budi 2 theo hudng dan ctia B va cia S6 GD-DT.

- Chi dao cong tac to chuc, so két, tong két cac phong trao thi dua cia gido vién nhan
vién va hoc sinh;

- Chi dao t6 chirc cac hoat dong nang cao trinh do, sat hach chuyén mén nghiép vu
cho gido vién, nhan vién;

- Chi dao ng dung cong nghé thong tin vao cong tac quan ly va giang day; Chi dao
viéc xdy dung va kiém tra ndi dung trang thong tin dién tr cia truong.

1.6. Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cia nha truong

- Quan ly ché do sinh hoat, hoi hop cua gido vién, nhan vién va hoc sinh;

- Quan ly cac loai kinh phi, cac loai quy theo qui dinh;

- Xay dung qui ché chi tiéu ndi bo; chi dao Ké toan 1ap du toan va quyét toan chi thu;

- Chi dao thuc hién kiém ke tai san, thiét bi hang nam.

- Chi dao hoat dong cua to Van phong;

- Quan 1y viéc t6 chirc thuc hién cac khoan thu, chi; ki€ém tra ngan chédn viéc qui dinh
cac khoan thu sai qui dinh cua céc bd phan, ca nhan trong truong;

1.7 T6 chire cong tac gido duc tu tudng chinh tri, cong tac gilt gin an ninh trat ty, tao
dung moi truong su pham than thién.

- Chi dao thuc hi¢n viéc Hoc tap va lam theo tAm guong dao duc, phong cach HCM;
- Chi dao hoat dong gitr gin an ninh trat tu trong nha truong;

- Chi dao thuc hién phong trao Xay dung trudong hoc than thi¢n, hoc sinh tich cuc,
"Moi thay c6 giao la tam guong dao duc, tu hoc va sang tao";

1.8. Tiép thuy kién chi dao, phéi hop lam vi¢e

- Trye tiép lanh dao c@ng tac Bang trong Chi bg nha trudong; l1anh dao thyc hién Nghi
quyét cua Pang bo Binh Tan, ké hoach ctia Chi b§ hang nam.



- Kip thoi xin y kién chi dao ,cﬁa Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao, cua lanh dao
Thanh iy, Quan uy, UBND thanh phd, UBND Quéan Binh Tan ...;

- Xay dung mbi quan h¢ gitra nha truong voi chinh quyén dia phuong, v6i cac co
quan ban nganh, doan thé trong thanh phd/Quén Binh Tan/Phuong Binh Hung Hoa.

- Tao mbi quan I}é gén bo, hgp tac gitra nha truong véi cha me hoc sinh; Chi dao
hoat dong cua Hoi khuyén hoc nha truong.

- Chi dao va phdi hop cong tic v6i Cong doan; Chi dao hoat dong cua Poan thanh
nién; 1anh dao dé Chi b xay dung, bdo dam vé co cau nhan sy Ban chap hanh Cong doan,
Poan thanh nién;

1.9. T chirc cac hoi nghi tap thé 1anh dao don vi, hoi nghi gido vién, nhan vién dinh
ky/bat thuong dé thyc hién ché d¢ quan chiung tham gia quéan 1y nha truong.

- DAu ndm hoc t6 chirc hi nghi gido vién, nhan vién d€ bao céo tinh hinh moi mat
cua nha truong va thu thap y kién déng gop xay dung nha truong;

- Triéu tap va chu tri hop giao ban dé trao d6i va phdi hop cong tac trong cac phong
trao thi dua, cac hoat dong gido duc toan dién;

. - Chu tri hop Hoi déng thi Qua, khen thudng vao cudi hoc ky, cudi nam hoc, Hoi
dong ky luat gido vién, nhan vién (néu co)

, - Lap ké hoach va theo ddi cong tac kiém tra nodi bd; ké hoach kiém dinh chét luong,
ké hoach trng dung CNTT cua truong va cua CB-GV-NV.

- Chu tri Hoi doéng khoa hoc hop xét sang kién kinh nghiém, theo doi viée viét
chuyén de, sang kién kinh nghi¢m ctia CB-GV-NV.

2. Phé Hiéu truéng 1: Ong Nguyén Xuin Minh

- Tham muu cho Hi€u trudng trong viéc t6 chuc, thyc hién ding chuong trinh, cac

qui ché, qui dinh va cic vin ban vé hoat dong chuyén mén cia cila truong va cac to bd mon.

- Phu trach va theo doi né nep day - hoc cua nha truong. (day thay, day bu, vang/tré
clia gido vién...). Truc tiép giai quyét phép va diéu phdi gido vién thay thé khi co gido vién
nghi day (ké ca truong hop nghi ¢6 bao cdo trudc va dot xuat).

- Lap ké hoach, to chirc trién khai cong tac du gid - tham 16p, thao giang cip
truong/cum nhdm nang cao chat lugng chuyén mon.

- Kiém tra va ky chdt s6 dau bai hang tuan, so diém 16p hang thang; kiém tra né nép
sinh hoat (hanh chanh/chuyén d¢€) cua t6 chuyén moén; kiém tra ho so hoat dong ctia cac to
chuyén mon;

- Ky duyét va theo doi, kiém tra viéc thuc hién ké hoach cong tac, ké hoach day hoc
cua cac To6 chuyén mon.

- Xay dyng ké hoach, t6 chirc, diéu hanh hoi thi gido vién day gioi cap truong; lua
chon/boi dudng/ho trg cho gido vién tham gia Hoi thi gido vién day gioi cum va thanh pho.

- Huéng dan gido vién xay dung ké hoach day hoc, thuc hién céc loai ho so, so sach;
phoi hop véi TTCM t6 chuc kiém tra ho so chuyén mén/nghiép vu cua gido vién;

- Chi dao, quan 1y hd so gido vu ctia nha truong theo quy dinh.

- Theo ddi, kiém tra, tong hop, duyét sé liéu lién quan dén thanh toan gio day vuot
chuan (phu trdi) cia gido vién trong ndm hoc.

- Tham gia giao luu, hoat dong lién két, hoat dong trao ddi chuyén moén trong Cum
Chuyén mon...



- Ky hoc ba Khéi 12.

- Giai quyét nh&ng cong vi¢c hodc thuc hién cac cong tac dot xuét khac do Hiéu
trudng phan cong/uy quyén.

3. Ph6 Hiéu trwéng 2: Ong Tran Ngoc V§

- Phy trach quan 1y co sé vit chdt clia cac phong hanh chinh, phong hoc, phong thi
nghié;n thuc hanh, ph(‘)ng bd mon va cac phong khéc;q phu trach co s¢ Vél:[ chat phuc vu cac
ky kiém tra (do trudng t6 chirc), cac ky thi do nganh t6 chure tai truong (néu co).

‘ + Ra soét,, chinh stra, hoan thién “Quy ché sir dung, bao quan CSVC nha truong”;
di€u chinh h¢ thong No1 quy cac phong TN-TH va phong bo mon.

+ T6 chire ban giao, theo ddi qué trinh st dung CSVC nha trudng caa CB-GV-NV va
hoc sinh.

+ Dinh ky td chirc kiém ké CSVC 02 1an/nam; tham muu dé xuit cho Hiéu truéng ké
hoach mua sam, stra chira, ting cuong CSVC phuc vu nhi¢m vu tirng nam hoc.

+ Lam viéc véi cang tin, nha xe, thu quan trong viéc st dung CSVC cua truong.

- Phu trach céng tic quan Iy, gido duc hoc sinh; xiy dung va giit moi lién hé chit
ché vdi Cha me hoc sinh trong cong tac quan 1y gido duc hoc sinh:

+ Xay dung h¢ thong tiéu chi thi dua 16p, hé théng tiéu chi danh gia hanh kiém cia
hoc sinh; h¢ thong ti€u chi danh gia thi dua cua cic GVCN; Quy trinh phoi hop quan 1y gido
duc hoc sinh gitta GVCN-GVBM-QLHS-CMHS (Quy trinh xur Iy hoc sinh vi pham ky ludt).

+ Trién khai va giam sat viéc thuc hién hé thong cac tiéu chi, Quy trinh phdi hop
quan ly gido duc hoc sinh.

+ Diéu hanh bcf)q phan giam thi theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hiél} Noi quy nha
trudng cua hoc sinh; t6 chirc, theo ddi, danh gid phong trao thi dua thuc hién né€ nép, ndi quy
nha trudng cua hoc sinh/cua céc 16p.

+ Xay dung, giir viing quan hé phdi hop giita giam thi va CMHS trong viéc quan 1y,
gido duc hoc sinh.

ot Lap ké hoach yé t6 chirc Hoi nghi CMHS din}l ky 03 lan/nam hoc; tham muu, dé
xuat viéc thanh toan ché do boi dudng cho GVCN khi t6 chirc Hoi nghi CMHS dinh ky.

+ Lap ké hoach va phdi hop véi Thuong truc BBPD CMHS trudng to chirc Dai hoi
cac Ban dai dién CMHS cap truong hang nam.

+ Chu tri cudc hop “Hoi dong ky ludt hoc sinh” (néu ¢6 hoc sinh vi pham dén mirc
phai xtr 1y ky luat).

- Phu trach, quan Iy Té Van phong; phu trdch céng tdc théng tin, tuyén truyén trong
nha truong:

+ T6 chuc va thuc hién cong tac van thu - luu trir; thuc hién cic bao cao thudc linh
vuc dugc phan cong phu trach (dinh ky va dot xuat) theo yéu cau cia S6 GD&DT.

’ + Theo doi va kiém tra hoat dong cua Thu vién; phong y t&; phong tai vu; phong tu
van hoc dudng; phong ti€p cong dan, nhém phuc vu va bao v¢ nha truong.

+ Ky hoc ba hoc sinh Khéi 11;

+ Theo ddi, thuc hién cic ndi dung thong tin trén hé thdng thong tin (ban tin, Hop
thu gop y, phat thanh trén hé thong phong thanh, cong tac cap nhat thong tin trén WEB cua
truong...); huéng dan, theo doi, tham dinh ndi dung, giam sat hoat dong cua “Ban phat
thanh hoc duong”.



+ Kiém tra, dé xuét thay thé khau hiéu, cd nudce, hinh anh va cac ni dung thong tin
tuyén truyén trong nha truong;

+ Chu tri t6 chtre cac su kién, cac budi 18 quan trong (khai giang, so két, tong két, gid
T6 Hung Vuong, HO1 xuan...) cua truong.

- Truc tiélv phu trach cong tdc dam bao an ninh trat tu, an toan truong hoc, cong tac
phong chay chira chay:

+ Lap ké hoach, to chirc kiém tra dinh ky hang thang vé CSVC phuc vu cong tac
PCCC, an toan truong hoc.

+ Duy¢t ké hoach va gidm sat vi¢c thuc hién ké hoach kiém tra vé sinh moi trudng,
v€ sinh an toan thuc pham ctia nhan vién y té.

+ Lanh dao, diéu hanh cac hoat dong lao dong v¢ sinh cua hoc sinh; cong tac phéi
hop vo1 cac co quan, don vi va hg dan quanh truong trong vi¢c ddm bao vé sinh via he, canh
quan chung quanh nha truong.

- Truec tiép qudn Iy, diéu hanh hoat déng ciia Héi Chir thdp do

+ T6 chire van dong, quyén gop gay quy hoi.

+ Tb chure clru tro, ctru nan khi co yéu cau.

+ Thuc hién ché d6 bao céo; tham gia sinh hoat v&1 Quan hoi Binh Tan.

- Truec tiép quan 1y, diéu hanh hoat dong ciia Hoi khuyén hoc:

+ T6 chire van dong, quyén goép gay quy khuyén hoc.

+ T6 chirc xét duyét, cAp hoc bong khuyén hoc cho hoc sinh.

+ Thuc hién ché d6 bao céo; tham gia sinh hoat v&i Quan hoi Binh Tan.

- Giai quyét nhitng cong viéc hodc thyc hién céc cong tac dot xuét khac do Hiéu
trudng phan cong/uy quyén.

4. Phé Hiéu truwéng 3: Ong Nguyén Duy Binh

- Tham muu cho Hiéu trudng vé co ciu td chirc 16p hoc, phan cong giang day/chu
nhiém cua giao vién; sap x€p Thoi khoa bi€u dé trién khai nhiém vu day — hoc trong nha
truong; trién khai, theo ddi viée thuc hién cac phuong phap day hoc tich cuc (day hoc theo
du an, day hoc chuyén dé...) cta céc to chuyén mon; trién khai viéc d6i moi cong tac klem
tra/danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh (didy manh thuc hién danh gia qua trinh & cac to
chuyén mon).

- Trién khai, theo d&i, quan 1y hoat dong chuyén moén budi 2; hoat dong boi dudng
hoc sinh gid1, phu dao hoc sinh yéu/kém, day hoc Tiéng Anh ting cuong; hoat dong gido
duc Ngoai gio 1én 16p, gido duc Hudng nghiép — day nghé cho hoc sinh.

- Duyét ké hoach, lanh dao, theo ddi, hd tro hoat dong cua cac Cau lac bd/ddi/nhom
(chuyén mon/ky nang); to chirc cac khoa hoc ngoai nha truong. ..

- Tham muu cho Hi¢u trudong vé viée thanh 1ap cac doi tuyén hoc sinh giéi tham du
thi hoc sinh gidi cac cap; xay dung ké hoach 6n luyén doi tuyén hoc sinh gidi ctua truong;
duyét ke hoach 6n luyén thi hoc sinh gioi ctia cac to chuyén mon; theo doi thuc té giang day
va thyuc hién thu tuc thanh toan lién quan dén hoat dong day hoc sinh gioi;

- Tham muu cho Hi¢u truong vé viée to churc phu dao hoc sinh yéu/kém; duyét ké
hoach phu dao cua cac t6 chuyén mon; theo doi thuc t€ giang day va thuc hién thu tuc thanh
toan lién quan dén hoat dong phu dao hoc sinh yéu/kém.



- Tham muu cho Hi¢u truong vé hinh thirc to chire, cong tac ra dé/sao in dé cho cac
ky kiém tra tip trung; huéng dan, giam sat viéc diéu hanh cac bubi kiém tra tap trung trong
ndi bo nha truong cua cac TTCM. (kiém tra gitra ky, cudi ky, khao sat xép 10p, thi thir tdt
nghiép THPT qudc gia...);

- Duy¢t ké hoach, theo ddi, quan ly cac Hoi thi cép truong (HO1 thi nghién ctru khoa
hoc, Ho1 khoé phu dong, Hoat dong ngoai khoa...) do cac T6 chuyén mon, cac doan the, cac
Ban chirc nang trong trudng to chirc.

- Xay dung ké hoach, Iwa chon hoc sinh/ g140 vién; td chirc boi dudng doi tuyén hoc
sinh tham gia cac HGi thi chuyén mon do cap trén t6 churc (Thi Hoc sinh nghién ctru khoa
hoc, Thi van dung kién thirc lién mén dé gidi quyét tinh huong, Tin hoc tré, ViOlympic,
IOE; cac hoi thi va hoat dong chuyén mon trén trang thong tin httt.hcm.edu.vn; viét thu
Quoc te UPU...)

- Diéu hanh va kiém tra viéc thuc hién st dung dd dung, thiét bi day hoc; theo doi va
kiém tra hoat dong chuyén mon ctia cac td6 bd mon vé thiét bi, thi nghi€ém; duyét ké hoach s
dung thiét bi thi nghiém cua cac t6 chuyén mon.

- Chi dao, quan 1y hd so hoc vu ciia nha truong theo quy dinh.

- Ky hoc ba Khéi 10.

- Theo ddi, kiém tra tién do thuc hién diém s cta gido vién; tién do vao diém may
tinh trén chuong trinh quéan 1y nha trudng (httt.hcm.edu.vn)

- Trién khai, theo ddi, d6n ddc viéc thuc hién sinh hoat chuyén moén cua giao vién
trén “Truong hoc két n61” (http://truonghocketnoi.edu.vn/);

- Piéu hanh va kiém tra tién do, mac do cap nhat thong tin; truc tiép thuc hién ché do
bao cdo truc tuyén (bdo cdo chuyén mon va bao cdo khac) trén trang thong tin dién tu;

- Huéng dan, theo ddi hoat dong ctia Chi doan gido vién.

- Lanh dao, duyét ké hoach, giam sat qua trinh t6 chirc cac phong trao thi dua, vin
ngh¢, TDTT, hdi trai, hoi xuan...cua Poan truong.

- Tham gia giao Iuu, hoat dong lié€n két, hoat dong trao ddi chuyén mon trong Cum
Chuyén mon...

- Giai quyét nhitng cong viéc hodc thyc hién céc cong tac dot xuét khac do Hiéu
truong phan cong/uy quyen.

I11. TO CHU'C THUC HIEN

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky cho dén khi Quy dinh méi duoc ban hanh.

‘ Hiéu truong, cac Pho Hidu truong cén cir quy dinh nay chu dong ban giao cong tac,

hoé so ¢6 lién quan dé nhanh chong 6n dinh, trién khai nhiém vy nam hoc mai.

Hi¢u truong, cac Pho Hi¢u trudng, can bo- gido vién, nhan vién va hoc sinh nha
truong cé trach nhi¢m thyc hién nghi€ém ndi1 dung quy dinh nay./.

Noi nhén: ‘, HIEU TRUONG
- Céac PHT, TKHD (dé thuc hién)
- Cac TTCM/VP (dé phé bién dén GV,NV)
-  LuuHT, VT.

Nguyén Thi Xuin Huong



